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STELLENAUSSCHREIBUNG

Der Westdeutsche Volleyball-Verband e.V., mit knapp 100.000 gemeldeten Mitgliedern der grofSte Vol-
leyball-Landesverband in Deutschland und einer der gréReren Fachverbande in Nordrhein-Westfalen,
sucht fur seine Geschaftsstelle in Dortmund zum 01.01.2024 einen

Mitarbeiter Verwaltung (m/w/d) in Teilzeit

Aufgabengebiet:

= Ubernahme von Verwaltungsaufgaben in der Geschiftsstelle,

= Begleitung von ehrenamtlichen Ausschissen und Gremien (Protokolle, Einladungen, Be-
schlussumsetzung, etc.),

=  Beratung und Unterstitzung unserer Mitgliedsvereine,
= Lizenzbearbeitung (Spielwesen, Schiedsrichter- und Trainerbereich),
= QOrganisation und Planung von Veranstaltungen,

= Planung und Buchung von Unterkiinften und Reiseunternehmen fiir die MaRnahmen der ver-
schiedenen Landeskader (Halle/Beach),

= Erstellen und Verschicken von Einladungen und Informationen an Kaderspieler, Trainer und El-
tern in Absprache mit den jeweiligen Landestrainern,

= QOrganisatorische Koordination der Regionaltrainer in Abstimmung mit dem Leistungssportper-
sonal.

Voraussetzungen:

= Eine Ausbildung im Bereich Sportmarketing oder Verwaltung ist von Vorteil,

» Erfahrungin der Vereins- und/oder Verbandsarbeit im Sport,

= Bereitschaft zur Arbeit auch in den Abendstunden und vereinzelt auch am Wochenende,
= Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Kreativitat, Flexibilitat und Zuverlassigkeit,

= Deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift,

= Gute Computerkenntnisse, vor allem mit den Office-Produkten von Microsoft (Excel, Outlook,
Powerpoint, Word).

Wir bieten:

= Eine Teilzeitstelle mit einer Arbeitszeit von 20-30 Stunden pro Woche,
= Ein gutes Organisations- und Leistungsumfeld sowie angemessene Bezahlung,
= Arbeiten im Teil-Homeoffice,

= Eigener Arbeitsplatz in der Geschaftsstelle.

Sie haben Interesse und moéchten Teil unseres Teams werden? Dann bewerben Sie sich mit den Ublichen
Bewerbungsunterlagen und Gehaltsvorstellungen per E-Mail bis zum 30.11.2023 an:

Westdeutscher Volleyball-Verband e.V.
Geschiéftsstellenleiterin Verena Gambero - E-Mail: v.gambero@volleyball.nrw
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